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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS QUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Siendo las 00:00 horas del día 00 de mes del 2026 reunidos en las oficinas que ocupa la nombre unidad administrativa, ubicada en domicilio unidad administrativa, en la ciudad de Teapa, Tabasco; se reúnen el representante de la Contraloría Municipal, Lic. Gutember de Jesús Estrada Jiménez, y el Lic. Adrian Melo Villegas, Coordinador de Archivo Municipal, para determinar y en su caso dar legalidad de que la documentación generada por la unidad administrativa, contenida en 00 cajas, corresponde a Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata (DCAI) y Documentos de Apoyo Informativo (DAI). 

ANTECEDENTES
Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las materias de archivos y de gobierno abierto para la Administración Pública Federal y su anexo único, publicado en el Diario Oficial de la Federación el día 15 de mayo de 2017, que establece las políticas, estrategias, acciones y procedimientos administrativos en la materias de archivos y de gobierno abierto que se deberán observar, entre ellas, para llevar a cabo la desincorporación o eliminación de Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo, en apego al citado Acuerdo y al Manual de Procedimientos Archivísticos de las Unidades Operativas del Sistema Institucional de Archivos, de conformidad a los lineamientos establecidos en la Circular No. PM/CAM/003.07/2026 emitido por la Coordinación de Archivo Municipal, así como lo previsto en la Ley General de Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), se suscribe la presente Acta de Constancia de Hechos.

HECHOS
Que la Coordinación de Archivo Municipal convocó mediante Oficio No. XX/000.00/2026, previa solicitud contenida en el Oficio No. XX/000.00/2026, al titular de la nombre unidad administrativa, nombre titular unidad administrativa, así como a su Responsable de Archivo  de Trámite, nombre RAT, y al representante de la Contraloría Municipal, Lic. Gutember de Jesús Estrada Jiménez; para dar legalidad de que el material contenido en las 00 cajas antes señaladas, mismos que se relacionan en el listado simple de DCAI y DAI, se trata de Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo, que por sus características se identifica como comprobante de la realización de un acto administrativo inmediato y su vigencia no deberá exceder el año de guarda en el archivo de trámite.

Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobó que se trata de Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo; atendiendo las definiciones señaladas en los fundamentos legales antes invocadas, porque:

· El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o sustantivos del área generadora.
· Su vigencia administrativa es inmediata o no más de un año.
· No son transferidos al archivo de concentración.
· Su desincorporación debe ser de manera inmediata al término de su utilidad. 
· La documentación se encuentra relacionada en el listado general de tipos documentales incluidos en el Catálogo de Disposición Documental con número de dictamen de validación: GI-TEAPA/08/2025.
· Así también, que la documentación no contiene información de acceso restringido y, en su caso se realizó la eliminación correspondiente.

Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de que se trata de Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo, generada por la nombre unidad administrativa de los años 2000 al 2000, contenida en 00 cajas, equivalentes aproximadamente a 00 kilogramos, quedarán en resguardo y bajo la responsabilidad de la unidad administrativa, el cual dispone de 10 días hábiles para su destrucción total.

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluido la presente Acta de Constancia de Hechos, siendo las 00:00 horas de la fecha de su inicio, previa lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al margen y al calce.
 

	


Lic. Adrian Melo Villegas
	


Lic. Gutember de Jesús Estrada Jiménez

	Coordinador de Archivo Municipal
	Representante de la Contraloría Municipal
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