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A N E X O S 
 

ANEXO A: FICHAS TÉCNICAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL (FTVD) 

 

Descripción: Documentos que detallan la valoración de la información de las 39 

unidades administrativas del ayuntamiento municipal, incluyendo los 

procedimientos de elaboración y las validaciones correspondientes. 

 

Contenido:  

 Fichas individuales por unidad administrativa con la información de 

valoración. 

 Firmas autógrafas de los titulares y responsables de archivo de trámite. 

 Sellos oficiales de cada área. 

 

Vínculo al Anexo: 
https://drive.google.com/drive/folders/18C-PF52mhv1cLrLVaC4ym0fpnthChaOS 

 

ANEXO B: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (CGCA) 

 

Descripción: Instrumento que permite la identificación y clasificación jerárquica de 

los documentos de archivo, basándose en las funciones y atribuciones de las 

unidades administrativas del ayuntamiento. 

 

Contenido: 

 Estructura detallada del CGCA, con las claves de identificación para cada 

fondo, sección, serie y subserie documental. 

 

Vínculo al Anexo: 
https://teapa.gob.mx/wp-content/uploads/2025/11/CGCA-2025.pdf 

 

ANEXO C: CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CADIDO) 

 

Descripción: Registro que establece los valores documentales, los plazos de 

conservación, la vigencia documental y el destino final de las series documentales 

del ayuntamiento, de acuerdo a los procesos técnicos del Archivo General de la 

Nación. 

 

Contenido: 

 Tabla de las secciones y series documentales con sus respectivos valores 

primarios y secundarios. 

 Especificación de los plazos de conservación y el destino final para cada 

serie. 

 

Vínculo al Anexo: 
https://teapa.gob.mx/wp-content/uploads/2025/11/CADIDO-2025.pdf 
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